学院五楼多功能报告厅使用申请表
填表时间：    年   月  日
	申请部门
	
	处室负责人
	

	现场
负责人
	
	联系电话
	

	使用时间
	
	参加人数
	

	会议主题
	

	使用设备及要求
	 

	使用

事由
	

	办公室
意见
	签字： 

                             年    月    日


注：
1、申请表须至少提前1天递交办公室，遵循先申请、先使用的原则；
2、使用部门指定一名负责人，使用结束后，关闭设备，及时履行归还交接手续，如有公物损坏须三日内维修完毕或照价赔偿。
